
ACTA DE REUNIÓN

Versión:01 Fecha de Vigencia: Enero 17 de 2024

Fecha: 16-05-2024 Acta No: AV01-24 Hora Inicio: 8:00 a.m. Hora Fin: 9:00 m

Tema:   Reunión con el equipo de Riesgo Químico

Responsable: Anyela A. Villada Villada Elaborado por: Anyela A. Villada Villada
Proceso / Subproceso / Actividad: Secretaría de Salud Pública y Seguridad Social de 
Pereira/Salud Publica/Salud Ambiental.
Lugar:  Reunión Virtual https://meet.google.com/swy-arcm-vgf
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1. Saludo y Bienvenida a los asistentes

2. Socialización por parte de la Coordinación de Riesgo Químico a los equipos con relación 
a las actividades asignadas al grupo 

3. Proposiciones y varios 

4.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

El jueves 16 de mayo de 2024, siendo las 8:00 a.m se realiza encuentro virtual del equipo de 
trabajo de Riesgo Químico, al cual asistieron: Daniel Castro Correa, Alexandra Valencia 
Montoya, Erika Tatiana Valencia Montoya, Natalia Vivas Abad, Adriana Ossa Rendon, Ricardo 
García; en el cual Anyela Villada Coordinadora de Riesgo Químico les expone los siguientes 
temas:

- La presentación de informes se debe realizar uno o 2 días antes a la fecha de corte 
evitando los retrasos, la recomendación del diligenciamiento de actas de manera legible 
y sin tachones.

- Los seguimientos de las actas en la plataforma por parte de la Coordinadora se 
realizarán de manera semanal. 

- Cada contratista debe llevar una carpeta física con todas las actas de visitas y 
capacitación archivadas de acuerdo al orden de la numeración, la cual se revisará de 
manera mensual en la entrega de cada informe; así mismo cada contratista se hará 
cargo de conservarla hasta el mes de diciembre, posterior entrega.
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- Las credenciales de acceso para los nuevos contratistas (Daniel Castro Correa, Natalia 
Vivas Abad, Adriana Ossa Rendon, Anyela Villada) a la fecha no han sido entregadas. 

- Las contratistas (Alexandra Valencia Montoya, Erika Tatiana Valencia Montoya) 
manifiestan tener dificultades para el acceso a la plataforma SISAP.

- Se solicita a los técnicos su disposición para dar cumplimiento con el número de visitas 
que le fue asignado, dado que se va a llevar trazabilidad y se va a documentar en el 
cumplimiento de las mismas.

- Los alcances de los técnicos Daniel Castro y Natalia Vivas tienen un componente 
compartido rural distinto del industrial, por lo que deberán realizar 30 visitas a los 
establecimientos industriales y 2 rurales. Los técnicos con el componente rural 25 visitas 
y los técnicos con el componente industrial 30 visitas; con relación a capacitaciones 
deben realizar 20 cada uno.

- Se deja claridad respecto a la solicitud de elementos de bioseguridad (16 de mayo), dado 
que se debe incluir en los implementos de la solicitud de compra de elementos.

- Para la realización de las visitas quien considere necesitar chaleco como alternativa de 
distintivo institucional, lo puede reclamar en la Secretaría de Salud con el compromiso de 
retirar los logos de la administración pasada.

- Se recomienda seguir el conducto regular y acuerdos para una comunicación asertiva.
- La secretaría de gobierno requiere del apoyo del equipo de riesgo químico para el 

acompañamiento de los operativos, se solicita a los técnicos que en caso de presentar 
un atraso con el alcance sea informado con antelación con el fin de programar.

- La secretaría apoya con un vehículo que debe ser solicitado con antelación para dichos 
operativos, lo cual deber debe notificado a la líder de la dimensión Andrea Jara el día 
martes semana anterior a dicho operativo para validar la posibilidad de contar con 
vehículo y el acompañamiento con comunicaciones.

- De acuerdo con los alcances que se tienen con relación a la atención de PQR, se debe 
dar atención a las mismas a nivel general. 

- Se solicita tener la mayor disposición y apertura para que el caso de tener dudas en 
temas jurídicos se puedan contactar los profesionales de apoyo para resolver dichas 
inquietudes, así como, tener claridad en los tiempos de respuesta de las PQR, el cual es 
de 7 días calendario; además de estar en plataforma SAIA con las respectivas firmas.

- Se informa que se compartió vía correo electrónico La Carpeta de Riesgo Químico 2024 
para anexar allí las actas, informes, formatos, matrices en excel y demás. Se requiere 
que la información no se anexe en archivos comprimidos.

- Se recomienda tener el cuidado con los sellos, dado que es un documento público y en 
manos equivocadas se puede prestar para fraudes. 

- Es importante tener en cuenta que a los sellos no se les puede tomar copia, puesto que, 
no pueden estar repetidos en los establecimientos, ya que ante la pérdida de ellos se 
deberá poner una denuncia. 

- Se recomienda que quien en algún momento presente dificultades en el cumplimiento de 
alguno de los alcances lo notifique con anticipación.  

Proposiciones y varios 
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1. ¿Cómo solucionar la no atención de visitas por parte de los usuarios así se presente 
el acta de inicio? 

2. ¿Hay posibilidad de carnet como distintivo institucional?
3. ¿Hay forma de agilizar los pagos o identificar el cuello de botella y tomar las acciones 

necesarias, teniendo en cuenta que hay 2 técnicos con 2 meses atrasados de pagos?
4. ¿Hay posibilidad de agilizar la disponibilidad de las plataformas?

Se da por terminada la reunión siendo las 9:00 am. 
 

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO
Ejecutado 

Si/No
SI NO

1 Realizar acta de la 
capacitación

Anyela Villada 17 de mayo de 
2024

X

2 Hacer el puente para 
la gestión de las 

proposiciones y varios 

Anyela Villada 16 de mayo de 
2024

X

REGISTRO FOTOGRAFICO
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SECRETARIA DE SALUD DE PEREIRA
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